Guatemala de la Asuncién 31 de mayo del 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE:
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades conforme a
lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales Nimero 389-2016 aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Ndmero 25-2016 correspondiente al mes de Mayo del presente afio y para el cobro de mis
“onorarios estoy presentando factura serie “A” nimero 000067.

ACTIVIDADES REALIZADES:

1. Asesorar el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al departamento e informar al encargado
seglin corresponda el status de los mismos para la toma de decision.

2. Rendir informes que me sean solicitados en lo que se refiere avances y pendientes de la agenda plamf:cada por

el departamento.

Atender consultar internas y externas de competencia al departamento.

4. Asesorar en el correcto manejo y archivo de documentos que ingresen al departamento.
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RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Planificacién y apoyo al departamento asignado conforme lo solicitado por administracién.
Organizacién y elaboracién de agenda mensual, bimensual y trimestral para su respectiva ejecucién,
3. Organizaciény planificacién para el desarrollo de la actividad que corresponde al departamento para

celebracién del dia de la madre.
4. Coordinador y elaborar planes de trabajo que mejoren la atencién al beneficiario en el centro deportivo

correspondiente.
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